ACO CERT-ACO,s.r.o.
. ovérovatel pro oblast zZivotniho prostredi programu EMAS

INFORMACE PRO
ZADATELE

O

ovéreni a potvrzeni platnosti environmentalniho
prohlaseni podle
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 1221/ 2009 (EMAS IlI)
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ACO CERT-ACO,s.r.o.
. ovérovatel pro oblast zZivotniho prostredi programu EMAS

Adresa: Hut'ska 275/3, 272 01 Kladno
Kontakt: Ing. Pavel Charvat
Tel.: +420 312 645 007
Fax: + 420 312 662 045
E-mail: info@cert-aco.cz
web site: Www.cert-aco.cz
ICO: 256 06 310
DIC: CZ-256 06 310

VSEOBECNA PRAVA A POVINNOSTI ZADATELU O OVERENi A POTVRZENI
PLATNOSTI ENVIRONMENTALNIHO PROHLASENI

Prava:

e byt seznamen s podminkami pro potvrzeni platnosti environmentalniho prohlaseni

o byt seznamen s postupem ovéfovani

o byt seznamen s finanénimi podminkami

e byt informovan o slozeni skupiny pracovnik(l provadéjicich ovéfovani a vznaset proti nim

namitky

e byt seznamen s pravidly pouzivani znacky/ loga ovérovatele

e zachovani dlvérnosti informaci o zadateli na vSech urovnich akreditovaného ovéfovatele
e podat odvolani proti rozhodnuti ovéfovatele

¢ informovat zakazniky a dodavatele o vSech nebo dil€ich informacich o pribé&hu ovéfovani
Povinnosti:

fadné povéfenym zastupcem Zadatele oficialné na formulafi ,Zadosti“ pozadat o ovéfeni
platnosti environmentalniho prohlaseni

poskytnout vSeobecné udaje o zadateli (nazev, adresa, pravni postaveni, lidské a technické
zdroje)

pfesné definovat organizacni strukturu, oblast pusobnosti

poskytnout informace o systému (popis systému, norem a jinych normativnich dokumentu,
kterych se v jednotlivych pfipadech vyuziva)

poskytnout a udrzovat aktualni vytisk pfiru¢ky a navazujici dokumentace

zavazat se k vyhovéni pozadavkum na ovéfovani a potvrzeni platnosti prohlaseni

predlozit vSechny informace nezbytné k ovéfovani a umoznit pracovnikl provadéjicich
ovéfovani pfistup do v8ech prostor organizace

pfijmout pisemny zavazek neustale udrzovat soulad s pozadavky vSech odpovidajicich
platnych predpist a zakon( vztahujicich se k environmentalnim dopadim jejich innosti a
vyrobku (viz. posledni strana tohoto materialu)
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ZAKLADNIi POZADAVKY NA ZADATELE O OVERENi A POTVRZENi PLATNOSTI
ENVIRONMENTALNIHO PROHLASENI

Stiznosti:

Organizace musi vést zaznamy o vSech stiZnostech a opatfenich k napravé, které se vztahuji k
zavedenému EMS.

Po obdrzeni stiznosti musi organizace zjistit pfi¢inu neshody, v€etné faktord pfitomnych v EMS,
které vznik neshody zpUsobuji, a pfipadné o téchto skute¢nostech podat zpravu.

Organizace musi mit postupy jak (na zakladé tohoto Setfeni) naplanovat napravu, jez by méla
zahrnovat opatfeni za ucelem:

informovani pfisluSnych nadfizenych organt, pokud to vyzaduiji pfislusné pfedpisy,

co nejrychlejSiho obnoveni shody s pozadavky Nafizeni,

vylouc€eni opétného vyskytu stiznosti,

vyhodnoceni a maximalni snizeni nezadoucich dopadu na zivotni prostredi,
zabezpeceni uspokojivé interakce s ostatnimi slozkami systému fizeni, jako napfiklad
ochranou zdravi a bezpecnosti pfi praci a jakosti,

vyhodnoceni ucinnosti vySe uvedenych opatfeni.

Realizace napravného opatfeni by nemél ovéfovatel pokladat za ukon&enou, dokud se neukaze,
Ze v8echna vySe uvedena opatfeni byla u¢inna a dokud nebyly provedeny nezbytné zmény v
postupech, dokumentaci a zaznamech.

V pfipadech, kdy byla takova neshoda nebo poruseni environmentalni politiky zjisténo, je nutno
dohledat, Ze organizace prezkoumala své vlastni systémy fizeni a postupy a zda ucinil pfislusna
opatfeni k napravé.

Postup vyhodnocovani a zaznamenavani environmentalnich dopadu:

Organizace musi zavést a udrzovat postupy pro identifikaci, zkouSeni a hodnoceni
environmentalnich dopadud své ¢innosti, pfi zohlednéni nasledujicich faktoru:

Vyznamnost environmentélnich dopadu

Ukolem organizace je definovat kritéria, na jejichz zakladé jsou environmentalni dopady jeho
Cinnosti posuzovany jako vyznamné, a vypracovat postup definovani téchto kritérii.

Ukolem ovéfovateld je posoudit, zda postup, s jehoZ pomoci organizace urduje, které
environmentalni dopady jsou vyznamné, je spravny a zda tento postup organizace dodrzuje.
Jakykoliv nesoulad mezi postupem organizace nebo vysledky pouziti tohoto postupu a environ-
mentalni politikou, cili a planovanymi ukoly je poklddan za nesplnéni pozadavku pfilohy VI.
Nafizeni

Rizeni a zaznamenavani vyznamnych environmentalnich dopadii
Jestlize je néjaky environmentalni dopad identifikovan jako vyznamny, mél by byt v rdmci sy-
stému Fizen. To muze, v zavislosti na situaci, vyzadovat kombinaci nasledujicich kroku:

e zkoumani moznosti zlepSeni stavu a pfedpokladu pro realizaci takového zlepseni,

e programy soustavného zlepSovani,

e prostfedky pro udrzeni dosazenych vysledkd,

e zaznamenavani vysledka.
Organizace by méla navrhnout a uplathovat postupy identifikace a zaznamenavani i
odpovidajicich nepfimych environmentalnich dopadu a jejich vyhodnocovani.
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Jako nepfimy environmentalni dopad Ize posuzovat jakykoliv skuteCny nebo potencialni envi-
ronmentalni dopad, ktery neni pod pfimou kontrolou organizace, ale muze byt jeho Cinnosti
ovlivhovan, tj. napfiklad:

* dopady zavislé na dodavatelském fetézci,

* dopady zavislé na zakaznikovi,

* dopady, které jsou feSeny v ramci organizace jinou organiza¢ni slozkou.

Nepfimymi environmentalnimi dopady mohou byt rovnéz environmentalni dopady vyvolavané
vyrobky, které organizace vyrabi nebo dodava.

Soulad s poZadavky pravnich predpist:

EMS, ktery organizace uziva, ma byt neustale udrzovan v souladu s pozadavky vSech odpovidaji-
cich platnych predpisti a zakonu vztahujicich se k environmentalnim dopadim jejich Cinnosti a
vyrobkud. Potvrzenim environmentalniho prohlaseni akreditovany ovéfovatel prohlasuje, Ze
systém navrzeny organizacim tak, aby vyhovoval pozadavkim pfedpist i zakonl a zabezpec€oval
trvalé zlepSovani environmentalniho profilu, funguje ucinné.

Organizace nese odpovédnost za trvalou shodu se v8emi pozadavky pfislusnych zakonl a
predpisl. Pozaduje se, aby vedl zaznamy o vSech pfipadech neshod s pfedpisy a zakony a o
napravnych opatfenich, ktera v té souvislosti proved!.

V pfipadé zjisténi poruSeni, nedodrzovani pozadavkld pravnich predpisll, akreditovany
ovérovatel nepotvrdi platnost environmentalniho prohlaseni.

Ustanoveni o spolupraci s verejnosti, organy verejné spravy a zakazniky:

Organizace je povinna poskytovat vefejnosti informace o environmentalnich aspektech své
primyslové c¢innosti, své environmentalni politice a cilech. Ovéfovatelé musi proto rovnéz
zkontrolovat, zda EMS organizace zahrnuje i prvky, které:
e zajiStuji, Ze organizace bude spolupracovat s vefejnosti a organy vefejné spravy pfi tvorbé
a aktualizaci postupu, sméfujicich k minimalizaci negativnich dopadl na Zivotni prostredi
pfi eventualnich havariich,
e poskytnou zakaznikim odpovidajici rady, tykajici se environmentalnich aspektu
zachazeni, s jejich vyrobky, jejich pouzivani a likvidace.

Pravidelné informace pro vefejnost o environmentalni politice organizace, jeho programech, ci-
lech a systému fizeni musi byt proto obsazeny v kazdém environmentalnim prohlaseni, které
organizace vydava.

Cetnost internich auditu:

Cetnost internich auditd si stanovuje sama organizace v souladu s poZzadavky Nafizeni. V
environmentalnim prohlaSeni by mél byt uveden termin pfedlozeni nasledujicino prohlaseni,
kterych by mél byt totoZzny s terminem zakonceni cyklu auditd a nemél by byt delSi nez 3 roky.
Pracovnici provadéjici ovéfovani musi odborné posoudit, zda je (s ohledem na rozsah a
komplexnost €innosti organizace) délka cyklu auditd stanovena organizaci pfiméfené a zahrnout
tuto informaci do své zpravy pro vedeni ovéfovaného organizace.
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POSTUP OBJEDNANi OVEROVANI, UZAVRENi SMLOUVY O DiLO

Flowchart
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Poptavka musi obsahovat alespori zakladni informace o
Zadateli ( pocet lokalit , po¢et zaméstnancu, obor a procesy
pro které je environmentalni systém  implementovan,
prehled hlavnich environmentalnich aspektl, pfedpokladany
termin ovéfeni)

Poptavka je posouzena zda-li obsahuje veSkeré potfebné
informace, nutné k vypracovani nabidky. Rozhodnuti, zda-li
CERT-ACO ma pro pfisluSny obor akreditaci. V pfipadé
potvrzeni zpUsobilosti je zpracovana nabidka.

Nabidka vzdy obsahuje pfedpokladany rozsah ovéreni,
cenu, platebni podminky, postupy. Nedilnou soucasti jsou
prilohy ,Informace pro zadatele o ovéfeni platnosti
environmentalniho prohlaseni“ a ,Zadost / dotaznik o
ovéreni platnosti environmentalniho prohlaseni®.

Zadatel o ovéfeni v pfipadé akceptovani podminek
uvedenych v nabidce vyplni ,Z&dost / dotaznik o ovéfeni
platnosti environmentalniho prohladeni, kde detailngji
specifikuje rozsah systému. K posouzeni zda-li uvedené
udaje jsou pravdivé a uplné slouzi nezbytné pfilohy fj.
pfirucka ¢&i jiny soubor dokumentace (specifikujici
organizacni strukturu, procesy a jejich vztahy, odpovédnosti
a programy fizeni environmentalnich aspektd) a navrh
environmentalniho prohlaseni.

,Zadost / dotaznik o ovéfeni platnosti environmentélniho
prohlaseni“ je CERT-ACO povazovan za zavaznou
objednavku.

Udaje uvedené v ,Zadosti / dotazniku o ovéFeni platnosti
environmentalniho prohladeni“ jsou posouzeny z pohledu
jejich shody s poptavkou a je vypracovan navrh smlouvy o
dilo na ovéfeni. Tento navrh je odeslan Zadateli (podle
pozadavkl — poStou, faxem nebo e-mailem).

V pfipadé akceptovani podminek ve smlouvé o dilo, tuto
schvali a podepiSi statutarni zastupci obou stran.
Povérovacim vyborem CERT-ACO je uréen tym pracovniki
provadgéjicich ovéfovani, ktery bude ovéfovani systému a
environmentalniho prohlaSeni provadét. Vedouci tymu
pracovnikd provadéjicich ovéfovani kontaktuje predstavitele
vedeni pro EMAS Zadatele a spole&né planuji harmonogram
naslednych &innosti.
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ACO CERT-ACO,s.r.o.
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PODMINKY PRO ZAHAJENIi PROCESU OVEROVANI

= Organizace pfiméfené zdokumentovala systém environmentalniho managementu alespon
v pfiruce systému fizeni a v pozadovanych postupech . Implementovala do praxe tyto
postupy a provozovala alespon 3 (tfi) mésice tak, aby byly splnény pozadavky Pfilohy Il -
Nafizeni.

» Organizace identifikovala zavazné environmentalni aspekty procesl a vyrobk(, stanovila
jejich zavaznost, stanovila a vyhlasila svou politiku, stanovila cile,cilové hodnoty a
programy K jejich dosaZeni v&etné jejich monitorovani a analyzy v souladu s Pfilohou | a Il
-Nafizeni.

» Organizace provedla interni audity vSech lokalit, procesu a realizovala u¢inna napravna
opatfeni k odstranéni neshod tak, Ze je spinén poZadavek PFilohy Il - Nafizeni

» Organizace provedla Uuplné pfezkoumani environmentalniho systému vedenim
(management review) a konstatuje uplnou shodu se vSemi relevantnimi pravnimi a jinymi
pozZadavky.

= Organizace zpracovala navrh environmentalniho prohlaSeni, pfesné, dostatecné
podrobné a ve shodé s pozadavky s Pfilohou IV - Nafizeni

SCHEMA POSTUPU OVEROVANiIi ENVIRONMENTALNIHO PROHLASENI

(viz. postupovy diagram nasledujici strana)
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Flowchart
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Vedouci tymu pracovnikll provadéjicich ovéfovani prostuduje Zadatelem
predloZzenou pfirucku, registr aspektd, navrh environm. prohlaSeni, popf. si
muze vyzadat navaznou dokumentaci véetné dokumentace popisujici vybrané
postupy systému environmentalniho. managementu. Reditel pro certifikaci
resp. jim povéfeny pracovnik minimalné 14 dnd pfed ovéfovanim emailovou
zpravou oznami CIA termin ovéfovani a jméno organizace.

Vedouci tymu pracovnikd provadéjicich ovéfovani vypracuje navrh planu
ovéfovani/auditu 1.stupné, ktery obsahuje termin, €asovy harmonogram,
posuzované lokality, posuzované organiza¢ni jednotky, posuzované procesy a
cile audit 1.stupné.

Zadatel s &asovym predstihem dostava plan ovéfovani/auditu 1.stupné
k odsouhlaseni, v pfipadé jeho akceptovani jej potvrzeny pfedava vedoucimu
tymu.V pfipadé potfeby upravit plan auditu je tento vedoucim tymu pfizptsoben
v ramci ¢asovych moznosti.

Ovéfovani/audit 1.stupné probiha ve formé interview s odpovédnymi osobami
za jednotlivé Easti systému,procesy a slozky Zivotniho prostfedi. Auditor je
povinen posoudit veSkerou dokumentaci a zaznamy tak, aby bylo prokazano
spInéni cile ovéfovani/auditu 1.stupné, ktery je uveden nize v textu.

Veskera zjiSténi jsou auditorem zaznamenana ve zpravé, ktera je predana
zastupci organizace. Zprava obsahuje zavéry, zda je mozno pfistoupit
k ovéfovani/auditu 2.stupné a v jakém terminu.

Jestlize pfi ovéfovani/auditu 1.stupné nejsou konstatovany ,zavazné neshody”
je mozno audit 2.stupné provést do 2 tydni. V pfipadé zjisténych “zavaznych
neshod” musi spole€nost pfijmout napravna opatfeni Kk jejich ucinnému
odstranéni. Uginnost pfijatych opatfeni je dolozena pfi ovéfovani/ auditu
2.stupné. Maximalni doba na odstranéni neshod jsou 3 mésice.

Vedouci auditor vypracuje navrh planu auditu 2.stupné, ktery obsahuje termin,
¢asovy harmonogram, posuzované lokality, posuzované organizacni jednotky,
posuzované procesy a cile auditu. Plan odsouhlasi zastupce posuzované
spole¢nosti.

Audit 2.stupné probiha ve formé interview s odpovédnymi osobami za jednotlivé
Casti systému a procesy. Auditor je povinen posoudit stupefi implementace
systému tak, aby byl prokazan cil auditu, ktery je uveden nize v textu.

Vedouci tymu pracovnikl provadéjicich ovérovani pfipravi zpravu pro vedeni
organizace, kdy tato zprava zahrnuje:
- veskeré polozky podstatné pro praci tymu
- vychozi situaci s ohledem na provadéni systému environmentalniho
fizeni
- obecné pfipady zjisténého nedodrzovani ustanoveni Nafizeni a
zejména:

- technické nedostatky v environmentalnim pfezkoumani nebo
metodach auditu, v systému environmentalniho fizeni nebo
jinych souvisejicich procesech

- body, ve kterych dochdzi knesouladu s navrhem
environmentalniho prohlaSeni spolu s detaily zmén nebo
dodatku, které by mély byt zachyceny v environmentalnim
prohlaseni

- srovnani s pfedchozimi prohladenimi a posouzenim vlivu cinnosti
organizace na Zivotni prostiedi

Veskera uvedena zjisténi jsou zaznamenana ve zpravé z ovéfovani, ktera je
pfedana zastupci organizace. Zprava obsahuje zavéry, zda je mozno potvrdit
shodu s kritérii Nafizeni a potvrdit platnost environmentalniho prohlaseni.
Zprava téz stanovuje termin predloZeni aktualizovaného environmentalniho
prohlaseni.

Vedouci tymu predklada podklady certifikaénimu vyboru, ktery s koneénou
platnosti rozhoduje o schvaleni environmentalniho prohlaseni a vystaveni
,Prohlaseni environmentalniho ovéfovatele®, které potvrzuje feditel CART-ACO.
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Ovérovani dokumentace

Vedouci tymu pracovniki provadéjicich ovéfovani vypracuje Plan ovéfovani na rozsah
stanoveny ve smlouvé o dilo, ve kterém navrhne €asovy harmonogram tak, aby ve stanovené
dobé byly efektivné ovéfeny vSechny pozadavky v celém rozsahu Nafizeni €. 1221/2009. Navrh
planu zahrnuje:

- cile a pfedmét ovéfrovani

- identifikace organiza¢nich a funk&nich jednotek

- identifikaci odpovédnych funkci organizace

- identifikaci ¢lend tymu

- datum a misto, kde bude ovérovani provedeno

- harmonogram jednani (Cas, délka, funkce, ¢innosti)

- identifikace podkladové dokumentace

Navrh planu je zaslan odpovédné osobé organizace k odsouhlaseni. Jestlize ma organizace k
jakémukoliv ustanoveni v planu namitku, je vedouci tymu pracovnikd provadéjici ovérovani
povinen tyto namitky vyresit pfed zahajenim ovérovani.

Dokumentace, ktera ma byt provéfena pfed navstévou podniku, musi obsahovat zakladni
informace o organizaci a jeho ¢innostech, environmentalni politiku a program, popis EMS, ktery
je v dané organizaci, podrobnosti o pfedchozim environmentalnim pfezkoumani nebo auditu a o
v8ech napravnych opatfenich, ktera nasledovala a navrh environmentalniho prohlaseni.

Organizace je smluvné povinna predat platny vytisk Pfirucky EMS/EMAS (nebo je mozna
spole¢na Pfirucka QMS a EMS). Vedouci tymu si musi vyzadat vybrané dokumenty II. vrstvy a
zaznamy.

Cile:

Ziskat informace, potfebné pro naplanovani ovéfovani systému. Seznamit se s EMS ve vztahu

k environmentalnim aspektim a s nimi spojenym dopadum, politice a cild organizace a zejména

pfipravenosti na ovéfovani, a pfezkoumat, do jaké miry:

. ma organizace odpovidajici postup pro zjisténi environmentalnich aspektl organizace a
nasledného stanoveni jejich vyznamu

. jsou zajidtény environmentalni licence pro odpovidajici ¢innosti organizace
environmentalni program je koncipovan tak, aby dosahl cild environmentalni politiky
organizace

. interni environmentalni audit odpovida pozadavkam pfilohy Ill. Nafizeni

. environmentalni pfezkoumani odpovida pozadavkam pfilohy I. Nafizeni

Cinnosti:

. pfezkoumat dokumenty, naplanovat a pfidélit zdroje pro vlastni ovéfovani na misté pfi
navstéveé organizace a ovéfit, Ze tym pracovnikd provadéjici ovéfovani bude mit potfebnou
zpUsobilost

. shromazdit potfebné informace a identifikovat problémy, jimz bude zapotfebi pfi ovéfovani
na misté pfi navstévé organizace vénovat zvlastni pozornost

. umoznit zpétny tok informaci k vedeni organizace

dohodnout s organizaci podrobnosti tykajici se ovéfovani na misté

Dokumentace musi pfinést nasledujici informace:

° seznam odkazl na pfislusné pozadavky Nafizeni

° popis organizace a postupl

° popis environmentalnich aspektl a s nimi spojenych dopadu a stanoveni jejich vyznamnosti
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. popis prostfedkll, zabezpecujici neustalé zlepSovani
. pfehled platnych pravnich predpisu (v€etné licenci a povoleni) a dohod se statnimi organy
° programy a zpravy z internich audit(

DalSi duleZité informace - zéaznamy:

. pozadavky vyplyvajici z licenci, povoleni

. zaznamy (vCetné zaznaml o nehodach, poruseni pfedpisi nebo nafizeni a pfisluSna
korespondence se statnimi organy), na nichz organizace zalozila své posouzeni shody
s pozadavky stanovenymi zakony a predpisy

podrobnosti  pfijatych napravnych opatfenich, ktera byla pfijata na zakladé
environmentalniho pfezkoumani nebo auditu

ostatni zaznamy a data, ktera slouzila k zpracovani navrhu environmentalniho prohlaseni

Pokud ovéfovani neprovadi jedind osoba, musi byt prokazatelna koordinace c¢innosti
jednotlivych pracovnik(i provadéjici ovéfovani.

Provadéni ovéfovani na misté pfi navstévé organizace

Cilem je zkoumani:

. zda organizace ma plné funk&ni systém environmentalniho Fizeni v souladu s Pfilohou II.
Nafizeni

° zda existuje zcela naplanovany program auditu v souladu s Pfilohou lll. Nafizeni, ktery jiz
byl zahajen, takZe jsou zachyceny minimalné oblasti s nejzavaznéjSimi environmentalnimi
dopady

. zda bylo provedeno jedno pfezkoumani vedenim organizace

. zda je dokoncena pfiprava environmentalniho prohlaseni v souladu s Prilohou IV.Nafizeni

Zamérenim je zkontrolovat, aniz jsou dotéeny donucovaci pravomoci statu tykajicich se
pravnich pozadavkl:

° splnéni v8ech pozadavkl Nafizeni, environmentalniho pfezkoumani, systému
environmentalniho fizeni, environmentalniho auditu a jeho vysledkd a environmentalni
prohlaseni

. spolehlivost, davéryhodnost a spravnost dat a informaci v environmentalnim prohlaseni a
informacich o zZivotnim prostfedi, které se maji schvalit

Ukol environmentalnich ovéfovatel( (pfi prvotnim ovéfovani):

1) Environmentalni ovéfovatelé posoudi, zda environmentdlni pfezkum, environmentaini
politika, systém Fizeni a postupy auditu a jejich provadéni jsou v pfipadé dané organizace

v souladu s pozadavky Nafizeni.

2) Environmentalni ovéfovatelé ovéfu;ji:

a) dodrzovani vSech pozadavkli tohoto nafizeni ve vztahu k Gvodnimu
environmentalnimu pfezkumu, systému environmentalniho fizeni, environmentalnimu
auditu a jeho vysledkim, jakoz i ve vztahu k environmentalnimu prohlaSeni nebo
aktualizovanému environmentalnimu prohlaseni;

b) dodrzovani pozadavkl vyplyvajicich z pfisluSnych pravnich pfedpist Spolecenstvi Ci
pfedpist s celostatni, regionalni nebo mistni pusobnosti tykajicich se Zivotniho
prostfedi ze strany organizace;

C) neustalé zlepSovani vlivu Cinnosti organizace na zivotni prostredi;

d) spolehlivost, divéryhodnost a spravnost udaju a informaci v téchto dokumentech:

- environmentalni prohlaseni,
- vdechny environmentalni informace, které maji byt schvaleny.
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3) Environmentalni ovéfovatelé ovéfuji zejména vhodnost uvodniho environmentalniho
prezkumu nebo auditu & dalSich postupu provadénych organizaci, aniz by tyto postupy
zbyte€né opakovali.

4) Environmentalni ovéfovatelé ovéfuji, zda jsou vysledky interniho auditu spolehlivé. Za tim
uCelem mohou pfipadné vyuzit namatkoveé kontroly.

5) Pfi ovéfovani pfipravy organizace zkontroluje environmentalni ovérovatel, jestli
organizace splnila alespori tyto poZzadavky:

a) je zaveden pIné funkéni systém environmentalniho fizeni podle pfilohy II;

b) je zcela zaveden naplanovany program auditu, ktery jiz byl podle pfilohy Ill zahajen
tak, aby se vztahoval alespon na nejzavaznéjsi dopady na zivotni prostfedi;

c) je dokoné&en pfezkum vedenim organizace podle &asti A pfilohy Il a

d) je pfipraveno environmentalni prohlaseni podle pfilohy IV a byly zohlednény
odvétvové referenéni dokumenty, pokud byly dostupné.

Ovéreni obsahu environmentalniho prohlaseni

Environmentalni prohlaseni je ur€eno pro vefejnost a musi byt proto napsano ve struéné a sro-
zumitelné formé&. Musi byt pfipraveno na zakladé uvodniho environmentalniho pfezkoumani a
vSech provedenych environmentalnich auditd a/nebo cykll auditl, a to pro kazdou organiza¢ni
jednotku, ktera je zapojena do programu EMAS.

Environmentalni problematika zahrnuta do pfislusného prohlaseni by méla byt zaméfena
pfedevS§im na environmentdlni dopady, které jsou fFizeny EMS organizace. Je vSak
pravdépodobné, Ze environmentalni prohlaseni budou rovnéz zahrnovat Sirdi otazky, které s
témito dopady pfimo nesouviseji.

Ovérovatel musi odborné ovéfit, zda environmentalni prohlaseni obsahuje vSechny vyznamné
otazky tykajici se pfisluho organizace a posoudit, zda udaje a informace uvedené v prohlaseni,
jsou uplné a spolehlivé, vytvareji vyvazeny obraz environmentalniho profilu organizace a vyhovuji
pozadavkim Nafizeni. VSechny udaje a informace obsazené v environmentalnim prohlaseni
musi byt rovnéz ve vzajemném souladu a musi odpovidat environmentalni politice organizace.
Ovérovatel musi potvrdit, Ze informace a tvrzeni odpovidaji environmentalnimu profilu a EMS
organizace a zejména ze vSechna vysvétleni nestalosti a odchylek v profilu jsou opodstatnéna.
Béhem ovéfovani environmentalniho prohlaseni musi ovéfovatel posoudit pfiméfenost
prezentace prisluSnych informaci a rozliSovat mezi rlznymi vyklady a zavéry, které mohou
vyplyvat z textu prohlaseni. Musi byt proto schopni najit plvod jednotlivych udajd, a to az do
urovné jejich vzniku v ramci existujiciho EMS. Tyto udaje by mély byt v souladu se zaznamy a
mély by se odvijet od environmentalnich cili a cilovych hodnot pfislusné organizace, které by na
druhé strané mély ovéfovateli umoznit posouzeni toho, zda v prohlaSeni néjaké udaje nechybéji.

Informace o Zivotnim prostfedi zvefejnéné organizaci v poslednim environmentalni prohlaseni
organizace nebo v aktualizovaném environmentalni prohlaseni, jsou schvaleny environmentalnim
ovérovatelem s tim, ze:

jsou presné;

jsou podlozené a ovéfitelné;

jsou relevantni a pouZité ve spravném kontextu;

jsou reprezentativni, pokud jde o celkovy vliv ¢innosti organizace na zivotni prostiedi;
nevedou k nespravnému vykladu a

jsou vyznamné s ohledem na celkovy dopad na zivotni prostredi.
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PODMINKY POTVRZENI PLATNOSTI ENVIRONMENTALNIHO PROHLASENI

Mohou se vyskytovat nasledujici pfipady:
e pokud:
- environmentalni politika vyhovuje pfislusnym pozadavkim tohoto nafizeni,
- environmentalni zhodnoceni nebo audit je technicky vyhovujici,
- environmentalni program zahrnuje vSechny podstatné problémy,
- systém EMS spliiuje pozadavky Pfilohy Il Nafizeni (specifikujici pozadavky na
environmentalni politiku, programy a cile organizace zapojeného do programu
EMAS),
- prohlaseni se jevi jako pfesné, dostatecné& podrobné a ve shodé s poZadavky
programu, pak
akreditovany ovérovatel potvrdi platnost environmentalniho prohlaseni;

e pokud:
- environmentalni politika vyhovuje pfislusnym pozadavkdm tohoto nafizeni,
- environmentalni zhodnoceni nebo audit je technicky vyhovujici,
- environmentalni program zahrnuje vSechny podstatné problémy,
- systém EMS splfiuje pozadavky Prilohy Il Nafizeni, ale
- prohlaseni je tfeba revidovat a/nebo doplinit nebo
- prohlaseni, pro roky v mezidobi, ve kterych nedoslo k potvrzeni platnosti, bylo
shledano nespravnym nebo zavadéjicim nebo pro roky v mezidobi neexistuje
zadné prohlaseni, ackoliv by existovat mélo, pak ovérovatel projedna zmény s
vedenim organizace a
akreditovany ovéfovatel nepotvrdi platnost environmentalniho prohlaseni, dokud organizace
nedoplni pfislusné pfilohy a/nebo zmény prohlaseni v€etné odkazl - pokud je to nezbytné - ke
zménam pozadovanym k dfive nepotvrzenym prohlaSenim nebo k dodateénym informacim, které
mély byt publikovany v mezidobi;

e pokud:
- environmentalni politika nevyhovuje pfisluSnym pozadavkim tohoto Nafizeni

nebo

- environmentalni zhodnoceni nebo audit je technicky nevyhovujici nebo

- environmentalni program nezahrnuje vSechny podstatné problémy nebo

- EMS nespliiuje poZadavky Pfilohy Il Nafizeni, pak ovéfovatel pfeda vedeni

organizace pfislusna doporuceni o potfebnych zlepSenich a

akreditovany ovéfovatel nepotvrdi platnost environmentalniho prohlaseni, dokud nedostatky v
politice a/nebo programu a/nebo procesech nebudou opraveny. Tento postup se opakuje tolikrat,
kolikrat je tfeba a dokud prohlaseni neni patfi¢né upraveno.

Potvrzeni — prohlaseni o €¢innostech environmentalniho ovérovatele

Po ovéfeni schvali environmentalni ovéfovatel environmentalni prohladeni organizace nebo
aktualizované environmentalni prohlaSeni a tim stvrdi, Ze splfiuje poZzadavky nafizeni, potvrdi-li
vysledky ovéfeni a schvaleni,
a) ze informace a Udaje v environmentalnim prohlaseni nebo aktualizovaném
environmentalnim prohladeni dané organizace jsou spolehlivé a spravné a
vyhovuji pozadavkum tohoto nafizeni a

b) Ze neexistuji dikazy o tom, Ze organizace nedodrzuje pfislusné pozadavky
vyplyvaijici z pravnich predpisu tykajicich se zivotniho prostiedi.
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Na zakladé schvaleni vyda environmentalni ovéfovatel podepsané prohlaseni uvedené v
pfiloze VII Nafizeni o tom, Ze ovéfeni a schvaleni bylo provedeno v souladu s Nafizenim.

Ukonéeni procesu ovérovani s negativnim vysledkem

a) Pokud vorganizaci dojde v pribéhu procesu ovéfovani k organizaénim zménam
zasahujicim do provéfovaného systému takovym rozsahem a zplsobem Ze, je tento
proces prerusen. Organizaci je pfedana zprava, ktera hodnoti stav dle konkrétni faze, jez
byla realizovana. Zaroven je provedeno vyuctovani skuteéné provedenych aktivit. Proces
pak muUze byt znovu zahajen uzavienim nové smlouvy a realizaci vSech kroku dle
postupového diagramu.

b)  V kterékoliv fazi procesu mize organizace odstoupit od smlouvy formou pisemného
dodatku a proces je pferuSen. Organizaci je pfedana zprava, ktera hodnoti stav dle
konkrétni faze, jez byla realizovana. Zaroven je provedeno vyuctovani skuteéné
provedenych aktivit. Proces pak mize byt znovu zahajen uzavienim nové smlouvy a
realizaci vSech kroku dle postupového diagramu.

c) V pripad&, ze R/RC pfi pfezkoumani podklad(i z ovéfovani z pohledu uplnosti a shody
zavéru se zjisténimi ve zpravé zjisti rozpor, je ustaven novy tym sloZeny z nového
vedouciho a plvodniho vedouciho. Tento tym je na naklady CERT-ACO povinen
provést doSetfeni u organizace.

CETNOST OVEROVANIi AKTUALIZACE ENVIRONMENTALNIHO PROHLASENI
VSeobecné:
Po konzultaci s organizaci je sestaven program, ktery zajisti, aby vSechny prvky pozadované pro
registraci v Programu EMAS byly ovéfovany v obdobi nepfekracujicim 36 mésict. Kromé toho

akreditovany ovéfovatel schvaluje v intervalech nepfekraCujicich 12 mésicl vSechny
aktualizované udaje v environmentalnim prohlaseni.

Postup ovéreni aktualizovanych udaja:

Ve stanoveném terminu organizace predloZi aktualizované environmentalni prohlaseni, které je
ovéfovano shodnym postupem, ktery je uveden v postupovém diagramu na strané 7 tohoto
dokumentu.

Organizace kazdoro¢né:

. v souladu s programem auditu provede interni audit vlivu ¢innosti organizace na Zzivotni
prostfedi a audit dodrzovani pfisluSnych pozadavki vyplyvajicich z pravnich predpisu
tykajicich se zivotniho prostfedi podle pfilohy Il Nafizeni;

. aktualizuje environmentalni prohlaseni podle pozadavkl stanovenych v pfiloze IV Nafizeni
a necha jej schvalit environmentalnim ovéfovatelem;

V pfipadé registrace:

. preda schvalené aktualizované environmentalni prohlaseni pfislusnému organu;

. preda pfisluSnému organu vyplnény formulaf, ktery zahrnuje alespon Udaje uvedené v
pfiloze VI,

° uhradi pfislusnému organu poplatek za dalSi vedeni registrace, pokud se poplatek vybira.
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Organizace své environmentalni prohlaSeni a aktualizované environmentalni prohladeni zverejni
do jednoho mésice od ovéfeni a do jednoho mésice od prodlouzeni ovéfeni.

Organizace mohou uvedeny pozadavek splnit tim, Ze na vyzadani umozni pfistup k
environmentalnimu prohlaseni a k aktualizovanému environmentalnimu prohlaseni nebo vytvofi
odkazy na internetové stranky, kde jsou tato prohlaSeni dostupna. V pfipadé registrace,
organizace upresni, jakym zplsobem ma verfejnost pfistup k formulafi uvedenému v priloze VI.
Nafizeni

Ukol environmentalnich ovéfovatelt (pfi kazdoroénim prodlouzeni ovérovani aktualizaci):

Pro uc€ely ovéfovani kazdoro€niho prodlouzeni zkontroluje environmentélni ovéfovatel, jestli
organizace splnila alespon tyto pozadavky:

a) organizace provedla interni audit vlivu d&innosti organizace na Zzivotni prostiedi a
dodrzovani pfislusnych pozadavkl vyplyvajicich z pravnich predpist tykajicich se
Zivotniho prostfedi podle pfilohy Il nafizent;

b) organizace prokazuje soustavné dodrzovani pfislusnych pozadavk( vyplyvajicich z
pravnich predpist tykajicich se zivotniho prostfedi a neustalé zlepSovani vlivu €innosti
organizace na zivotni prostfedi a

C) organizace pfipravila aktualizované environmentalni prohlaseni podle pfilohy IV Nafizeni
a byly zohlednény odvétvové referenéni dokumenty, pokud byly dostupné.

Ukol environmentalnich ovéfovatel( (pfi opakovaném prodlouzeni ovéfovani po 3 letech):

Pro ucely ovéfovani prodlouzeni po 3 letech zkontroluje environmentalni ovéfovatel, jestli
organizace splnila alespor tyto pozadavky:
a) organizace ma pIné funkéni systém environmentalniho fizeni v souladu s pfilohou lI;
b) organizace ma pIné funkéni naplanovany program auditu, jehoz alespon jeden cyklus byl
proveden v souladu s pfilohou llI;
c) organizace provedla jeden pfezkum vedenim organizace a
d) organizace pfipravila environmentalni prohlaseni v souladu s pfilohou IV a byly
zohlednény odvétvové referenéni dokumenty, pokud byly dostupné.

PODMINKY PRO UZITi ZNACKY

e Graficky znak je znakem CERT-ACO, s.r.o. Kladno. Znak je mozné pouzivat v barvé svétle
modré nebo Cerné.

e Znak CERT-ACO Kladno Ize pouzivat jen na dopisnich hlaviCkovych papirech a na
podobnych dokumentech u sluzeb poskytovanych v oborech a oblastech €innosti, v té dobé
spadajicich pod platné potvrzeni a po schvaleni feditelem CERT-ACO Kladno. Znak nesmi byt
pouzivan na obalech, vyrobcich, atestech prokazujici vysledky zkousek a kontrol a propagacni
material s pfimym odkazem na vyrobek, tak aby nemohlo dojit v omyl uvadéjici nebo faleSné
tvrzeni o jeho ekologické nezavadnosti, recyklovatelnosti apod.

e Predloha znacky je zapUj¢ena spolecné s pfislusnym potvrzenim platnosti environmentalniho
prohlaseni
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o Umisténi znacky na dokumentech musi vZzdy byt takové, aby napis ,CERT-ACO* byl vzdy
Citelny v horizontalni roviné a aby znak nezasahoval do jiné textové €asti a ani nepiekryval jiny
tisk. Znak ma byt pouzivan ve spojeni s grafickym znakem organizace a stejné vyrazné.

e Za zneuziti znaCky se povazuje jeji pouziti v dobé& po uplynuti platnosti environmentalniho
prohlaseni. V pfipadé zjisténi nepovoleného pouziti je pfipad projednan vedenim a feditel uplatni
vuci organizaci napravna opatfeni ve formé odnéti potvrzeni platnosti, zvefejnéni prohfesku a
pokud je nezbytné i jiné pravni kroky.

STIZNOSTI, NAMITKY A ODVOLANI VUCI OVEROVATELI

StiZznost, namitka - je vysloveni nesouhlasu s postupy ovéfovatele

Stiznosti, namitky mize zdkaznik vznést v kterémkoliv okamziku a uplatnit ji u vedouciho
ovérovatele, ktery je povinen ji feSit v ramci svych kompetenci. Uplatnit stiznost, namitku muze
zakaznik u feditele pro certifikaci, ktery je povinen pFfezkoumat opravnénost, vypracovat
stanovisko a navrzenym opatfenim a pfedat fediteli, ktery ma ve vé&ci namitky a stiznosti posledni
slovo.

Odvolani — je vysloveni nesouhlasu s rozhodnutim ovéfovatele.

o Vedkera odvolani musi byt u€inéna pisemnou formou na adresu CERT-ACO. Odvolani musi
byt u€inéno do 15 dni od doru&eni oficialniho stanoviska ovéfrovatele.

e Reditel je povinen stanovit sloZzeni nezavislé odvolaci komise a postup proSetieni odvolani, a
vyzada si pisemny souhlas Zadatele. Jestlize do 14 dni od doruc€eni se objednatel nevyjadfi, je to
povaZzovano za souhlas se sloZenim odvolaci komise. V pfipadé odmitnuti Zzadatelem je
vrcholnym organem, rozhodujicim o zpUsobu feSeni odvolani Rada programu EMAS, zfizena pfi
Ministerstvu Zivotniho prostfedi viadou Ceské republiky jako odpov&dny organ programu EMAS.

o Poplatky - po pfijeti odvolani je organizace vyzvana ke slozeni poplatku ve vysi 20.000,- K&.
Teprve po slozeni tohoto poplatku je zahajeno odvolaci Fizeni. V pfipadé zjisténi opravnénosti
odvolani je tento poplatek vracen a veskeré vylohy spojené s odvolacim postupem a realizaci
opravného rozhodnuti hradi ovéfovatel. V pfipadé neopravnénosti odvolani hradi klient naklady
spojené s odvolacim postupem klient ze spravniho poplatku .

e Rozhodnuti - kone¢né rozhodnuti o pfezkoumani odvolani klienta provadi na zakladé
doporuceni odvolaci komise feditel. Organizace je nejpozdéji do 1. mésice od vydani zavérecné
zpravy o pfezkoumani, seznamen s vysledkem pFfezkoumani. Rozhodnuti je konecCné a
nepodléha pfezkoumani jinym organem.

ORIENTACNI DOBY (ROZSAHY) OVEROVANI
Doba potfebna pro ovéfovani zavisi na poctu, povaze a vyznamnosti potencialnich envi-

ronmentalnich dopadd. Pocet dnli (hodin), které budou vynaloZeny na ovéfeni platnosti/ validaci
environmentalniho prohlaseni nemusi proto nezbytné korespondovat s velikosti ovéfovaného
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podniku, ale urCuje ji vedouci tymu pracovnikd provadéjicich ovéfovani po studiu dokumentace
po dohodé s RC.

Aby bylo mozné pFesnéji naplanovat potfebny pocet pracovnik(, ktefi budou provadét ovérovani
a dnu (hodin) potfebnych pro jeho provedeni, CERT-ACO vede vedouci tymu pracovniki
provadéjicich ovéfovani zaznamy (a na pozadani je schopen je poskytnout akreditaCnimu
organu) o skuteCné stravené dobé pfi ovéfovani platnosti environmentalniho prohlaseni
jednotlivych organizaci.

Doba k provedeni ovéfovani je vyCislena pomoci poctu pracovnik x den. Tato doba zahrnuje
¢innosti spojené s ovéfovanim a zahrnuje zkoumani dokumentace, navstévu organizace, pfipravu
zpravy pro vedeni organizace a feSeni problémd organizace, uvedenych ve zpraveé, ale
nezahrnuje ¢as straveny na cesté do mista podniku resp. mezi provéfovanymi oblastmi podniku.

Ovérovany subjekt Ovérovani
Pocet zaméstnancl (pracovnik x den)
méné nez 5 2
5-9 2,5
11-19 3
20 -29 4
30-59 6
60— 110 7
110 — 250 8
250 — 500 11
500 — 1100 12
1100 — 2000 15
2000 — 4000 18
4000 — 8000 21

Pokud je EMS organizace certifikovan dle normy CSN EN ISO 14001 a certifikat vydal certifikadni organ
akreditovany pro tuto &innost CIA nebo jinym signatafem MLA EA*), RC na zakladé Zadosti (tj. informaci v
dotazniku) na dalSi vyzadané dokumentace (pfirucky systému nebo jiného dokumentu popisujici vymezeny
systém, zprava z auditu a doklad o odstranéni zjisténych neshod) provéfi zejména, zda se rozsah a
predmét certifikace shoduje s rozsahem a predmétem systému zahrnutého do environmentalniho
prohlaseni.

a) Pokud jsou shodné, pak tym pracovnikl provadéjicich ovéfovani provéruje:

e zda vSechny prvky uvedené v pfilohach | a Il Nafizeni (ij. environmentalni aspekty, pfezkoumani
stavu Zivotniho prostfedi) jsou pokryty systtmem EMS a zda pfislusné vysledky jsou stale
relevantni a platné (se zvlastnim ddrazem na oblasti, které jsou ve zpravé o auditu EMS
identifikovany jako slabé nebo kde byla konstatovana neshoda),

e realizaci dalSich aspektd z pfilohy | a IV. Nafizeni, (tj. dodrzovani pravnich pfedpisd, vliv &innosti
organizace na zivotni prostredi, externi oznamovani, zapojeni zaméstnanc.),

e zda cyklus auditt je v souladu s pfilohou Il Nafizeni.

V takovém pfipadé je doba potfebna k ovéfovani (viz. tabulka s doporu€enymi rozsahy) kracena na uroveni
50%, pfi zohlednéni jiz vySe citovanych faktord.

b) Pokud nejsou shodné, pak tym pracovnikl provadéjicich ovéfovani posuzuje vSechny prvky systému
EMS pozadované Nafizenim, které nejsou zahrnuty do certifikovaného systému.
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ACO CERT-ACO,s.r.o.
. ovérovatel pro oblast zZivotniho prostredi programu EMAS

ZAVAZNE PROHLASENi VEDENIi ORGANIZACE

V souvislosti s ovéfovanim environmentalniho manazerského systému a validaci
environmentalniho prohlaseni nasi spoleé¢nosti podle Nafizeni evropského parlamentu a
rady (ES) €. 1221/2009, tzv. EMAS lll prohlasujeme, v souladu s nasim nejlepsim védomim,
nasledujici:

1) Zpristupnili jsme Vam vSechny zaznamy a s nimi spojena data, smlouvy, plany a
davérné informace, které jste potrebovali za uc¢elem provedeni Vaseho ovéreni.

2) Vsoucasné dobé nemame zadné plany nebo umysly, které by mohly vyznamné
ovlivnit:
a) likvidace, prodej nebo vyrazeni z €innosti vyznamné ¢asti organizace
b) ukonéeni ¢innosti spoleénosti nebo jakékoliv jeji vyznamné omezeni
c) zmény EMS, které by ovlivnily nase budouci dopady na zivotni prostredi

3) Ze strany managementu organizace nebo jejich zaméstnanct, ktefi maji vyznamnou
ulohu v EMS, neexistuji zadna protipravni jednani, ktera by mohla mit vyznamny dopad
na zivotni prostredi.

4) Neexistuji zadné, v environmentalnim prohlaseni neuvedené, podminéné dopady na
zivotni prostredi.

5) Organizace splnuje vSechny pozadavky smluv, jejichz nedodrzeni mize mit vyznamny
vliv na zivotni prostredi.

6) Po datu vydani environmentalniho prohlaseni nedosSlo k zadnym vyznamnym
udalostem, které by vyzadovaly upravu environmentalniho prohlaseni.

7) Nemame zadné zpravy od statnich organu ¢i jinych organizaci, tykajici se porusovani
pravnich ¢€i jinych predpist nasi spole¢nosti ve vztahu k zZivotnimu prostredi.

8) Neexistuji zadna protipravni jednani, ktera by mohla mit dopad na zivotni prostredi
(vztahujici se k nasim vyrobkim, €¢innostem ¢&i poskytovanym sluzbam).

9) Neexistuji zadna probihajici soudni nebo potencialni soudni jednani proti organizaci,
tykajici se porusovani legislativy v oblasti zivotniho prostiedi.

Vedeni organizace dale prohlasuje, ze ve svych podnikatelskych aktivitach dodrzuje a
hodla dodrzovat pravni a jiné predpisy, platné na u0zemi republiky, vztahujici se

k vyrobkové oblasti organizace, provadénym c¢&innostem a sluzbam, majici vztah k
zivotnimu prostiedi i se vSeobecnou platnosti.

za vedeni organizace

EMAS_Informace pro zadatele o EMAS Rev. 09/2009 Strana 16 (celkem 16)



